
Na temelju dlanka 21. Zakona o pravu na pristup informacijama (,,Narodne novine",
broj 172103., 144110.,37111. i 77.11 ) i dlanka 20. Statuta Akademije dramske
umjetnosti Sveudili5ta u Zagrebu Akademijsko vijede donosi

PRAVILNIK

o postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama kojima raspolaie
Akademija dramske umjetnosti Sveudilista u Zagrebu

I .  OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom u cilju osiguravanja javnosti rada Akademije dramske
umjetnosti Sveudili5ta u Zagrebu (u daljnjem tekstu: tijela Akademija), a u skladu sa
Zakonom o pravu na pristup informacijama, utvrduje postupak ostvarivanja prava
neposrednog uvida javnosti u rad Akademije.

II. NAEIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

elanak 2.

Akademija pristup informacijama omogu6ava:

1. Objavljivanjem akata Akademije na mreZnim web stranicama i oglasnim
plodama

2. Ogla5avanjem natjedaja za radna mjesta u Narodnim novinama, u biltenu
Hrvatskog zavoda za zapo5ljavanje iweb stranicama Akademije

3. Ogla5avanjem plana nabave i registra ugovora nabave na mreZnim web
stranicama

4. Neposrednim pruZanjem informacija ovla5teniku kojije podnio zahtjev
5. Uvidom u dokumente i davanjem preslika dokumenata kao i dostavljanje

preslika dokumenata koji sadrZe traZenu informaciju ovla5teniku koji je
podnio zahtjev.

III.IZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

elanak 3.

Akademija 6e uskratit pravo na pristup informacijama ako je ona zakonom ili
drugim propisom odredena kao sluZbena ili druga tajna.



IV. PODNOSENJE ZAHTJEVA

a) Zahtjev

elanak 4.

Pravo na pristup informacijama ovla5tenik ostvaruje podno5enjem usmenog ili
pismenog zahtjeva sluZbeniku za rje5avanje ostvarivanja prava na pristup
informacijama.

Clanak 5.

Pisani zahtjev sadrZi: naziv i sjedi5te Akademije kojoj se podnosi zahtjev,
podatke koji su vaZni za prepoznavanje traZene informacije, ime i prezime i adresu
fizidke osobe.

Podnositelj zahtjeva nije obavezan navesti razloge zbog kojih traZi pristup
informaciji, ali moZe predloZiti nadin na koji 6e Akadem'rja udiniti informaciju
dostupnom.

b) Rokovi

dlanak 6.

Akademija je obvezna u roku od 15 dana od primitka zahtjeva omoguditi
podnositelju zahtjeva pristup informaciji putem sluZbenika za informiranje.

Ukoliko je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv pozvat 6e se podnositelj zahtjeva
da ga u roku od 3 dana ispravi na odgovarajudi nadin, s poukom da 6e u protivnom
zahtjev posebnim rje5enjem biti odbaden kao nerazumljiv ili nepotpun.

c) Ustupanje zahtjeva

elanak 7.

Ako Akademija ne posjeduje ili ne raspolaZe informacijom, a ima saznanja o
nadleZnom tijelu, obvezna je bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana ra6unaju6i
od dana zaprimanja zahtjeva ustupiti zahtjev nadleZnom tijelu koje posjeduje,
raspolaZe ili nadzire informaciju, o 6emu ce obavijestiti podnositelja.

d) ProduZenje rokova

Clanak 8.

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji iz 6lanka 6. ovog Pravilnika
mogu se produZiti do 30 dana ukoliko se:

Jednim zahtjevom traZi vedi broj razliditih informacija.



O produZenju rokova u sludajevima iz stavka 1. ovog dlanka, uz navodenje
razloga zbog kojih je rok produZen, podnositelj zahtjeva mora biti obavije5ten bez
odgode, a najkasnije u roku od 8 dana.

e) Postupanje po zahtjevu

elanak 9.

O prihva6anju zahtjeva za pristup informacijama sastavlja se sluZbena
zabiljeSka.

O odbijanju zahtjeva obavezno se donosi rje5enje, ito:

1. Kad se radi o sludajevima iz dlanka 3. ovog Pravilnika
2. Ukoliko Akademija ne raspolaZe niti ima ikakvih saznanja o traZenoj

informaciji
3. Ukoliko je istom ovla5teniku omoguden pristup istoj informaciji u roku od

60 dana od podno5enja zahtjeva.

U sludaju kada je informacija ve6 objavljena Akademija ce bez odgode
obavijestiti podnositelja zahtjeva gdje je, kada i kako tralena informacija objavljena.

Ukoliko ovla5tenik zatraLi ispravku ili dopunu pruZene mu informac'rje na
temelju zahtjeva, jer smatra da nije todna ili potpuna, donijet 6e se posebno rje5enje
o odbijanju zahtjeva, ako se smatra da nema temelja za dopunu ili ispravak dane
informacije.

e lanak 10.

Rje5enje o odbacivanju zahtjeva u sludaju iz dlanka 6. stavak 2. ovog
Pravilnika donosi sluZbenik za informiranje.

f) Zalba i upravni spor

e lanak 11.

Protiv Rje5enja iz dlanka 9. ovog Pravilnika podnositelj zahtjeva moZe izjaviti
Zalbu dekanu Akademije u roku od osam (8) dana od dana dostavljanja rje5enja.

Odluka po Zalbi mora se donijeti idostaviti bez odgode, a najkasnije u roku od
15 dana od dana podnoSenjaZalbe.

Protiv drugostupanjske odluke odnosno konadnog prvostupanjskog rje5enja
kojim se zahtjev odbija, podnositelj zahtjeva moZe tuZbom pokrenuti upravni spor
pred Upravnim sudom u skladu s odredbama Zakona o upravnim sporovima.



V. SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE

elanak 12.

Poslove u svezi s rje5avanjem ostvarivanja prava na pristup informacijama za
Akademiju obavlja sluZbenik za informiranje.

SluZbenika za informiranje posebnom odlukom odreduje dekan Akademije.

SluZbenik za informiranje:

1. Obavlja poslove rje5avanja pojedinadnih zahtjeva, i to:

. Poziva ovla5tenika da ispravi nepotpun ili nerazumljiv zahtjev,

. Ustupa zahtjev nadleZnom tijelu i o tome obavje5tava podnositelja

. Obavje5tava podnositelja zahtjeva o produZenju roka za dostavu
informacije

. Sastavlja sluZbenu zabiljeSku o prihva6anju zahtjeva za pristup
informaciji

. Obavje5tava podnositelja zahtjeva o tome gdje je, kada i kako
traZena informacija objavljena

. Podnosi zahtjev prema ovla5teniku radi naknade stvarnih
materijalnih tro5kova nastalih u svezi s pruZanjem i dostavom
traZene informacije.

2. Vodi sluZbeni upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju
prava na pristup informacijama.

3. lzraduje nacrte rjeSenja iz 6lanka 9. ovog Pravilnika.
4. Obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija na nadin odreden

dlankom 2. todka 1. ovog Pravilnika.
5. Unapreduje nadin obrade, klasificiranja, duvanja i objavljivanja informacija

koje su sadrZane u sluZbenim dokumentima ADU
6. Osigurava neoi:hodnu pomo6 podnositeljima zahtjeva u vezi s

ostvarivanjem prava na pristup informaciji.
7. Obavlja i druge poslove odredene ovim Pravilnikom i drugim aktima.

VI. KATALOG INFORMACIJA

e lanak 13.

Akademija 6e posebnom odlukom ustrojiti Katalog informacija koje posjeduje,
raspolaZe ili ih nadzire Akademija, a koji sadrZi sistematizirani pregled informacija s
opisom sadrZaja, te gdje se isti nalaze.

Odlukom iz stavka 1. ovog dlanka uredit 6e se pitanje naknade stvarnih
materijalnih tro5kova od ovla5tenika u svezi s pruZanjem i dostavom traZene
informacije.

Za vodenje Kataloga informacija zadulenje sluZbenik za informiranje.



VII. ZAVRSTn oonEDBA

Clanak 14.

ovaj Pravilnik. rlrq? -na snagu osmog dana od dana objave na mreZnim webstranicama i oglasnoj plo6i nkademiie.
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