Na temelju ¢lanka 21. Zakona o pravu na pristup informacijama (,Narodne novine*,
broj 172/03., 144/10., 37/11. i 77.11. ) i ¢lanka 20. Statuta Akademije dramske
umjetnosti Sveudilista u Zagrebu Akademijsko vije¢e donosi

PRAVILNIK

o postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama kojima raspolaze
Akademija dramske umjetnosti SveuciliSta u Zagrebu

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom u cilju osiguravanja javnosti rada Akademije dramske
umjetnosti SveuciliSta u Zagrebu (u daljnjem tekstu: tijela Akademija), a u skladu sa
Zakonom o pravu na pristup informacijama, utvrduje postupak ostvarivanja prava
neposrednog uvida javnosti u rad Akademije.

Il. NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Clanak 2.
Akademija pristup informacijama omogucava:

1. Objavljivanjem akata Akademije na mreznim web stranicama i oglasnim
plocama

2. Oglasavanjem natjecaja za radna mjesta u Narodnim novinama, u biltenu
Hrvatskog zavoda za zapoSljavanje i web stranicama Akademije

3. Oglasavanjem plana nabave i registra ugovora nabave na mreznim web

stranicama

Neposrednim pruzanjem informacija ovlasteniku koji je podnio zahtjev

Uvidom u dokumente i davanjem preslika dokumenata kao i dostavljanje

preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju ovlasteniku koji je

podnio zahtjev.

QUi

I1l. IZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Clanak 3.

Akademija ¢e uskratit pravo na pristup informacijama ako je ona zakonom ili
drugim propisom odredena kao sluzbena ili druga tajna.



IV. PODNOSENJE ZAHTJEVA

a) Zahtjev

Clanak 4.

Pravo na pristup informacijama ovlastenik ostvaruje podnoSenjem usmenog ili
pismenog zahtjeva sluzbeniku za rjeSavanje ostvarivanja prava na pristup
informacijama.

Clanak 5.

Pisani zahtjev sadrzi: naziv | sjediSte Akademije kojoj se podnosi zahtjev,
podatke koji su vazni za prepoznavanje trazene informacije, ime i prezime i adresu
fizicke osobe.

Podnositelj zahtjeva nije obavezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup
informaciji, ali moze predloziti naCin na koji ¢e Akademija uciniti informaciju
dostupnom.

b) Rokovi
Clanak 6.

Akademija je obvezna u roku od 15 dana od primitka zahtjeva omoguditi
podnositelju zahtjeva pristup informaciji putem sluZbenika za informiranje.

Ukoliko je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv pozvat ¢e se podnositelj zahtjeva
da ga u roku od 3 dana ispravi na odgovarajuci nacin, s poukom da ¢e u protivnom
zahtjev posebnim rieSenjem biti odbacen kao nerazumljiv ili nepotpun.

c) Ustupanje zahtjeva
Clanak 7.

Ako Akademija ne posjeduje ili ne raspolaZze informacijom, a ima saznanja o
nadleznom tijelu, obvezna je bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana racunajuci
od dana zaprimanja zahtjeva ustupiti zahtjev nadleznom tijelu koje posjeduje,
raspolaze ili nadzire informaciju, o ¢emu ¢e obavijestiti podnositelja.

d) Produzenje rokova
Clanak 8.
Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika

mogu se produziti do 30 dana ukoliko se:
Jednim zahtjevom trazi veci broj razli¢itih informacija.



O produzenju rokova u sluc¢ajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka, uz navodenje
razloga zbog kojih je rok produzen, podnositelj zahtjeva mora biti obavijesSten bez
odgode, a najkasnije u roku od 8 dana.

e) Postupanje po zahtjevu

Clanak 9.

O prihvaéanju zahtjeva za pristup informacijama sastavlja se sluZzbena
zabiljeska.
O odbijanju zahtjeva obavezno se donosi rieSenje, i to:

1. Kad se radi o slu¢ajevima iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika

2. Ukoliko Akademija ne raspolaze niti ima ikakvih saznanja o trazenoj
informaciji

3. Ukoliko je istom ovlasteniku omoguéen pristup istoj informaciji u roku od
60 dana od podno$enja zahtjeva.

U sluaju kada je informacija ve¢ objavijena Akademija ¢e bez odgode
obavijestiti podnositelja zahtjeva gdje je, kada i kako trazena informacija objavljena.

Ukoliko ovlastenik zatrazi ispravku ili dopunu pruzene mu informacije na
temelju zahtjeva, jer smatra da nije to¢na ili potpuna, donijet ¢e se posebno rjesenje
o odbijanju zahtjeva, ako se smatra da nema temelja za dopunu ili ispravak dane
informacije.

Clanak 10.

RjeSenje o odbacivanju zahtjeva u slu€aju iz ¢lanka 6. stavak 2. ovog
Pravilnika donosi sluzbenik za informiranje.

f) Zalba i upravni spor
Clanak 11.

Protiv RjeSenja iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika podnositelj zahtjeva moze izjaviti
zalbu dekanu Akademije u roku od osam (8) dana od dana dostavljanja rjeSenja.

Odluka po Zalbi mora se donijeti i dostaviti bez odgode, a najkasnije u roku od
15 dana od dana podno3enja Zalbe.

Protiv drugostupanjske odluke odnosno konaénog prvostupanjskog riesenja
kojim se zahtjev odbija, podnositelj zahtjeva mozZe tuzbom pokrenuti upravni spor
pred Upravnim sudom u skladu s odredbama Zakona o upravnim sporovima.



V. SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE

Clanak 12.

Poslove u svezi s rijeSavanjem ostvarivanja prava na pristup informacijama za
Akademiju obavlja sluzbenik za informiranje.

Sluzbenika za informiranje posebnom odlukom odreduje dekan Akademije.

Sluzbenik za informiranje:

i
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Obavlja poslove rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva, i to:

* Poziva ovlastenika da ispravi nepotpun ili nerazumljiv zahtjev,

* Ustupa zahtjev nadleznom tijelu i o tome obavjestava podnositelja

* ObavjeStava podnositeljla zahtjeva o produzenju roka za dostavu
informacije

» Sastavlja sluzbenu zabiljieSku o prihvacanju zahtjeva za pristup
informaciji

* Obavjestava podnositelja zahtjeva o tome gdje je, kada i kako
trazena informacija objavljena

* Podnosi zahtiev prema ovlasteniku radi naknade stvarnih
materijalnih troSkova nastalih u svezi s pruzanjem i dostavom
trazene informacije.

Vodi sluzbeni upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju
prava na pristup informacijama.

Izraduje nacrte rieSenja iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika.

Obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija na nacin odreden
¢lankom 2. to¢ka 1. ovog Pravilnika.

Unapreduje nacin obrade, klasificiranja, ¢uvanja i objavljivanja informacija
koje su sadrzane u sluzbenim dokumentima ADU

Osigurava neophodnu pomo¢ podnositelima zahtjeva u vezi s
ostvarivanjem prava na pristup informaciji.

Obavlja i druge poslove odredene ovim Pravilnikom i drugim aktima.

VI. KATALOG INFORMACIJA

Clanak 13.

Akademija ¢e posebnom odlukom ustrojiti Katalog informacija koje posjeduije,
raspolaze ili ih nadzire Akademija, a koji sadrzi sistematizirani pregled informacija s
opisom sadrzaja, te gdje se isti nalaze.

Odlukom iz stavka 1. ovog ¢lanka uredit ¢e se pitanje naknade stvarnih
materijalnih troSkova od ovlastenika u svezi s pruZanjem i dostavom trazene
informacije.

Za vodenje Kataloga informacija zaduzen je sluZzbenik za informiranje.



VIl. ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreznim web
stranicama i oglasnoj plogi Akademije.
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Enes Midzi¢, red. prof.



